
e-colleague 運用マニュアル

1. はじめに
e-colleague（イーコリーグ）は、LINEグループ上で動作するタスク管理AIアシスタントです。日常の会話を
コンテキストとして蓄積し、「やる」「お願い」などのキーワードをトリガーにAIがタスクを自動抽出・記録
します。

特別なコマンドは不要。普段どおりの会話の中で、自然にタスクが生まれます。

本マニュアルは、初めて利用するユーザーが「何ができるのか」「どのように使うのか」「何に注意すべきか」

を短時間で把握できるように整理したものです。

2. e-colleague でできること

機能 内容

タスクの自動検出 会話の流れから「やるべきこと」をAIが自動で見つけ出します

不足情報の確認 期限や担当者が不足している場合、Botが自動で聞き返します

タスクの自動記録 確定したタスクをスプレッドシートに記録。チーム内で一覧管理できます

DoD（完了条件）の提示 タスクごとに「どこまでやれば終わりか」を最大3項目、自動で提示します

カレンダー連携 期限付きタスクは自動でGoogleカレンダーに登録されます

データ保護 タスク内容や担当者名はAES-256で暗号化して保存されます

3. 利用イメージ
e-colleagueは、以下の流れで動作します。

1. 会話を蓄積：グループ内のすべての発言がコンテキストとして蓄積されます
2. トリガー検出：「やる」「お願い」「任せて」などのキーワードを検出すると
3. タスク再構成：直近の会話の流れから、AIがタスクを組み立てます
4. 記録・表示：タスクが登録され、完了条件（DoD）付きで表示されます

4. 基本的な使い方

4.1 タスクを登録する

特別なコマンドは不要です。会話の中で「やる」「お願い」などのキーワードを使うと、Botが自動でタスク
を抽出します。

例1：「やる」でタスク化

ポスターの発注、そろそろやらないと。来週金曜までかな。
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それ、俺がやるよ。

「俺がやるよ」の「やる」がトリガーとなり、直前の会話からタスクが再構成されます。

返信イメージ： ✅ タスクを登録しました！ 内容: ポスターの発注 期限: 2026-05-23 担当: （あなたの表示
名） ステータス: 未着手

📋 完了条件（DoD）: ✓ 印刷会社に発注が完了している ✓ デザイン案が承認されている ✓ 納品日が確定して
いる

text

例2：「お願い」でタスク化

誰かパンフレットの準備してくれない？来月頭までに必要なんだ。

わかりました、私がやります。

「私がやります」がトリガーとなり、タスクが登録されます。

4.2 認識されやすい話し方

タスクとして認識されやすくするために、次の3点を意識してください。

「やる」「お願い」「任せて」などのトリガーキーワードを含める

何を・いつまでにを会話の中に含める

トリガー発言の直前に関連する会話があると、より正確に抽出されます

5. コマンド一覧

コマンド 動作 返信

タスク一覧 未完了タスクを表示 Flex Messageカード

メニュー 操作メニューを表示 3ボタンメニュー

完了ワード（終わった 等） 該当タスクを完了に テキスト確認

6. よくある質問
Q. どんな発言がタスクとして認識されますか？ 「やる」「お願い」「任せて」「担当します」などのトリガー
キーワードを含む発言が対象です。さらに、その直前に「何を・いつまでに」に関する会話があると、正確

にタスク化されます。

Q. タスクがうまく認識されないときは？ トリガーキーワード（「やる」「お願い」など）が含まれているか確
認してください。また、タスクに関連する会話がトリガー発言の直前にあると、より正確に抽出されます。

Q. 間違って登録されたタスクはどうすれば？ スプレッドシートは開発者のGoogleアカウント上で管理され
ています。誤登録の修正が必要な場合は、開発者（Shimataiyaki）までご連絡ください。LINE上での編集・削
除機能は今後対応予定です。
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Q. DoD（完了条件）とは何ですか？ Definition of Done の略で、そのタスクが「どこまでやれば終わりか」
を具体的に示したものです。タスク登録時にAIが自動生成します。

Q. 個人情報は安全ですか？ タスク内容や担当者名はAES-256により暗号化して保存されます。不要な個人情
報や機密情報の送信は控えてください。

7. 注意事項
応答時間：AIによる判定・整形のため、返信までに数秒かかることがあります
グループ専用：個人トークでは利用できません（グループLINEにBotを招待してください）
トリガーキーワード必須：「やる」「お願い」などのキーワードがない発言はタスク化されません

補完タイムアウト：不足情報の補完待ちは30分でタイムアウトします

8. お問い合わせ
不具合報告や機能追加の要望、導入相談は、開発者（Shimataiyaki）までお問い合わせください。

© 2026 Shimataiyaki. All rights reserved.
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